ВЕДОМОСТЬ ПОСЕЩАЕМОСТИ ЗАНЯТИЙ 
Группа _______________

	№
	ФИО обучающихся
	  МЕСЯЦ ______________________

	
	Дата 
	Пн__________
	Вт____________
	Ср___________
	Чт_____________-
	Пт_____________
	Сб__
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 Правила заполнения ведомости учета посещаемости занятий.
1. Ведомость заполняется мастером п/о, классным руководителям, куратором учебной группы или ответственным лицом из числа обучающихся (старостой группы)

2. Учет посещаемости ведется поурочно, подтверждается подписью преподавателя

3. При заполнении ведомости используются следующие условные обозначения:

+ присутствие с начала до конца урока

О опоздание на урок

Н отсутствие на уроке по неуважительной причине 
Нб отсутствие на уроке по болезни (подтверждается медицинской справкой)

Ну отсутствие на уроке по уважительной причине (подтверждается заявлением с резолюцией мастера п/о, классного руководителя, куратора)
В удаление с урока (подтверждается докладной запиской преподавателя)
4. В конце недели (пятница, суббота) ведомость посещаемости сдается зам.директора по УР вместе с документами, подтверждающими отсутствие по уважительной причине, объяснительными записками обучающихся и докладными записками преподавателей.
